
   

Curriculum vitae Francesco Mutton 
  

 

 

              Informazioni personali 

 

Nome  Mutton Francesco 

Indirizzo   

Telefono   

E-mail   

  

Nazionalità  Italiana 

 

Data di nascita  18/07/1963 

 

Esperienze lavorative 

  

• Date (da)  Feb. 2002 - … 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 Comune di San Donà di Piave. P.zza Indipendenza 13, 30027 San Donà di Piave 

(Venezia) 

• Tipo di azienda o settore  Settore Biblioteca 

• Tipo di impiego  Assistente servizi bibliotecario-museali 

• Principali mansioni e 

responsabilità 

 Catalogazione documenti; reference e servizio prestito 

 

 • Date (da – a)  feb. 1997-gen. 2002 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 Cooperativa Servizi Socio-Culturali, via Bembo 2, 30174 Mestre-Venezia 

• Tipo di azienda o settore  Settore culturale 

• Tipo di impiego  Operatore impiegato in biblioteca Museo Civico di Storia naturale di Venezia. Orario 

part-time 

• Principali mansioni e 

responsabilità 

 Catalogazione documenti; reference e servizio prestito 

 

 • Date (da – a)  dic. 1997 - giu. 1999 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 Comune di Salgareda, via Roma 111, 31040 Salgareda (Treviso) 

• Tipo di azienda o settore  Biblioteca 

• Tipo di impiego  Assistente servizio biblioteca. Orario part-time 

• Principali mansioni e 

responsabilità 

 Catalogazione documenti; reference e servizio prestito 

      

 • Date (da – a)  mag. 1986 – giu. 1996 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 Enichem, Porto Marghera (Venezia) 

• Tipo di azienda o settore  Settore Distribuzione-Logistica 

• Tipo di impiego  Assistente reparto distribuzione solidi in un ciclo produttivo 

• Principali mansioni e 

responsabilità 

 Referente di turno per la distribuzione 

 

   

 

 

 

 

 

 

Istruzione e formazione 

 



   

• Date (da – a)  Nov. 2007- … (circa 100 ore iniziali) 

• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 

 Data Management – Regione del Veneto 

• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 

 Istruzione/formazione sul software S.O.L. (Sebina Open Library) in uso nel Polo 

Regionale Veneto 

• Qualifica conseguita  Attestazioni di presenza (formazione con richiami periodici) 

 

• Date (da – a)  Mag. 2003 (24 ore) 

• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 

 Biblioteca Bertoliana di Vicenza 

• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 

 Modello FRBR e sue possibili applicazioni alla catalogazione 

• Qualifica conseguita  Attestazione di presenza 

 

• Date (da – a)  Anno 2001 (28 ore) 

• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 

 IUAV, Venezia 

• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 

 Corso base di formazione per catalogatori in SBN/SQL 

• Qualifica conseguita  Attestazione di presenza 

 

• Date (da – a)  Nov. 1996 – mar. 1997 (100 ore) 

• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 

 Confartigianato di Venezia 

• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 

 Corso introduttivo al restauro e alla conservazione di libri e stampe antichi e moderni 

• Qualifica conseguita  Attestazione di presenza 

 

• Date (da – a)  Nov. 1996 – mag. 1997 (28 ore) 

• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 

 Biblioteca Nazionale Marciana 

• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 

 Servizio volontario alla Biblioteca Nazionale Marciana, specialmente nelle sale di 

consultazione 

• Qualifica conseguita  Attestazione di presenza 

 

• Date (da – a)  Set. 1991- ott. 1996 

• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 

 Università Ca’ Foscari 

• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 

 Corso di laurea in storia 

• Qualifica conseguita  Diploma di laurea, con voto finale 110/110 e lode 



   

 

Capacità e competenze 

personali 

 

Madrelingua  Italiano 

 

Altre lingue 

  

  Spagnolo 

• Capacità di lettura  Elementare - Medio 

• Capacità di scrittura  Elementare 

• Capacità di espressione orale  Elementare 

 

  Inglese 

• Capacità di lettura  Elementare - Medio 

• Capacità di scrittura  Elementare 

• Capacità di espressione orale  Elementare 

 

Capacità e competenze 

relazionali 

 

 Buona attitudine e capacità a rispondere in modo chiaro ed esauriente alle richieste 

dell’utenza, cercando il dialogo con la persona al fine di soddisfare la richiesta. 

Mi relaziono volentieri con persone di cultura, ceto sociale e provenienza diversa. 

Adattabilità a lavorare diversi contesti relazionali, all’interno della biblioteca e non. 

Capacità di trasmettere le proprie conoscenze a singoli o al gruppo. 

 

Capacità e competenze 

organizzative   

 

 Buone capacità organizzative nel lavoro di gruppo e capacità di lavorare in autonomia, 

per il perseguimento degli obiettivi ricevuti. 

Attitudine all’analisi del proprio lavoro per trovare le possibili migliorie. 

Adattabilità a svolgere vari lavori all’interno della biblioteca, aventi gradi diversi di 

manualità 

 

Capacità e competenze tecniche 

 

 Conoscenza e utilizzo del pacchetto Microsoft Office su sistema operativo 

Windows/XP, in particolare: Word, Access; ricerca e navigazione in Internet con i 

principali browser e motori di ricerca; uso della posta elettronica con Thunderbird e 

Outlook; sw applicativi specifici per la catalogazione: SBN/SOL, ISIS 

 

Altre capacità e competenze 

Competenze non 

precedentemente indicate. 

 Tenuto brevi momenti di formazione di biblioteconomia di base nella biblioteca 

dell’Istituto Tecnico J. Sansovino di Oderzo (25 ore), nell’anno 2000 e al personale 

della biblioteca del Comune di Musile di Piave (25 ore), nel 2002 

Formazione del personale addetto al prestito della Biblioteca di San Donà di Piave 

sull’applicativo SBN/S.O.L. 

 

Patente o patenti  Patente B 

 

Ulteriori informazioni  Interessi personali e hobbies: lettura, bricolage 

 


